
Documentos básicos en una exportación 
Factura Proforma 

 

Factura Proforma 

Una vez que tengamos el pedido, conviene tener una confirmación formal 
del mismo mediante una proforma. 
 
La proforma o factura proforma, es la manera de formalizar un pedido en 
un  documento  escrito  del  vendedor,  resume  los  detalles  de  la  venta: 
producto, cantidad, precio, peso, datos del vendedor y comprador, forma 
de pago y fecha de validez, una proforma puede ser válida 1 mes, 3 meses 
o más pero tiene que tener una fecha tope de validez. Se presenta en el 
mismo  formato que  las  facturas comerciales pero se especifica FACTURA 
PROFORMA.  
 
¡Este término se entiende en todos los idiomas! 
 
Como  aceptación  del  pedido,  el  comprador  debe  devolver  la  factura  proforma  firmada  y 
sellada. 
 
¡Ya tenemos confirmado el pedido y la venta! 
 
NOTA: 

La factura pro forma también se utiliza en otras tres situaciones relacionadas con el comercio 
exterior:   
 

1) Para acompañar el envío de muestras que no tienen valor comercial.   
2) Para que el comprador tramite una licencia de importación.   
3) Para solicitar la apertura de un crédito documentario al banco emisor (banco del 

comprador), cuando éste es el medio de pago elegido.  
 

Puedes ver un ejemplo de Factura Proforma, en la siguiente página, en una venta de ficticia de 
vino entre la Bodega Viñas y un importador estadounidense, Import Wine Ltd. (ver ejemplo) 
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